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Svjetlo na zajedniCkom putu

DONACIJE
HHEP

Uputa za prijavitelja

OSNOVNE INFORMACIJE O CILJEVIMA NATJECAJA

Hrvatska elektroprivreda d.d. kao trgovacko drudtvo u vlasnistvu Republike Hrvatske
raspolazuéi svojim prihodovnim sredstvima donira sredstva za provedbu programa i projekata
ustanova, udruga i drugih organizacija civilnog drustva.

Hrvatska elektroprivreda donira sredstva za provedbu kulturnih, znanstvenih, odgojno
obrazovnih, zdravstvenih, humanitarnih, sportskih, ekoloskih i druge opcekorisnih
projekata/programa ustanova i organizacija civilnog drustva koje navedene djelatnosti obavljaju
u skladu s pozitivnim zakonskim propisima na nacin da se ispunjenjem ciljeva primatelja
donacije promice eti¢nost i drustvena odgovornost prema Siroj socijalnoj zajednici.

FORMALNI UVJETI NATJECAJA

Prihvatljivi prijavitelji:

- Organizacije civilnog drustva: udruge, zaklade, vjerske zajednice, umjetnicke
organizacije, privatne neprofitne ustanove sa sjediStem u Republici Hrvatskoj, Cije su
aktivnosti usmjerene opcoj dobrobiti i poboljSanju kvalitete zivota drustvene zajednice, a

kojima je financijska pomo¢ potrebna za realizaciju projekata iz zadanih programskih
podrucja financiranja;

- Ustanove sa sjediStem u Republici Hrvatskoj (npr. vrti¢i, Skole, fakulteti, u€enicki
domovi, parkovi prirode, turistiCke zajednice, privatne ustanove, muzeji, knjiznice) koje nisu
obuhvacene u prvom stavku, ali su u skladu s uvjetima Natje€aja prihvatljivi prijavitelji za
financiranje programa i projekata;

- Imaju pravni, financijski i operativni kapacitet za provedbu projekta;

- Nisu prekrsili odredbe o namjenskom koriStenju sredstava Hrvatske elektroprivrede o ¢emu
su pravovremeno dostavili izvjestaj;

- Uredno ispunjavaju obveze placanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, te

poreza i drugih davanja prema drzavnom proracunu i &iji racuni nisu u blokadi;
- Protiv kojih se ne vodi kazneni postupak;
- Registrirani za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su predmet financiranja.



Pravo prijave na Natje¢aj nemaju:

- Fizi¢ke osobe, trgovacka drustva, jedinice lokalne samouprave (gradovi, opéine, Zupanije),
obrtnici ili tijela drzavne uprave

- Prijavitelji u Cija su tijela imenovani/izabrani zaposlenici drustava HEP grupe

- Ogranci, podruznice i sli€ni ustrojbeni oblici udruga koji nisu registrirani sukladno Zakonu o
udrugama kao pravne osobe;

- Politicke stranke, te organizacije Ciji je jedan od osnivaca politicka stranka;

- Prijavitelji koji su prekrsili odredbe o namjenskom KkoriStenju sredstava Hrvatske
elektroprivrede;

- Prijavitelji koji nisu pravovremeno dostavili izvjestaj, odnosno ¢iji izvjestaj po prethodnom
sklopljenim ugovorima o donacijama s HEP-om d.d. nije prihvaéen;

- Prijavitelji koji su u istoj kalendarskoj godini dobili donaciju od HEP-a po na nekom drugom
natje€aju.

TROSKOVI

Sredstvima ovog NatjeCaja mogu se financirati samo stvarni troSkovi nastali provodenjem
projekta/programa.

Prihvatljivi troskovi:

- troSkovi ljudski resursi (troSkovi pla¢a i naknada)

- troskovi putovanja za potrebe projektinih aktivnosti (putni troSkovi, dnevnice, troSkovi
nocenja s doru¢kom)

- opremairoba

- ostali troSkovi neophodni i neposredno vezani i nuzni za provedbu projektnih aktivnosti
(edukacija za klju€ne korisnike, troSkovi pra¢enja i vrednovanja provedbe projekta, grafiCke
usluge, usluge promidzbe, materijal za aktivnosti i sl.), osim troSkova hrane i pi¢a.

Neprihvatljivi troSkovi:
- troSkovi koji nisu predvideni Ugovorom i uvjetima Natjec€aja;
- troSkovi koji nisu planirani u koloni ,sredstva koja se traze od HEP-a“ u troSkovniku

dostavljenom uz Prijavu;

- ostali troSkovi koji nisu u neposrednoj povezanosti sa sadrzajem i ciljevima projekta; -
troSkovi reprezentacije,

- troSkovi prehrane i prehrambenih namirnica (npr. catering, veCere, prehrana sudionika,
namirnice itd.) i pi¢a (npr. voda, sokovi, osvjezenje, alkoholna pi¢a, kava itd.);

Putem ovog Natje€aja nece se financirati gore navedeni neprihvatljivi troSkovi koji nastanu
provodenjem projekta/programa.

UKUPNA VRIJEDNOST NATJECAJA

Ukupno planirana vrijednost NatjeCaja je 500.000,00 eura.
Financijska sredstva donirati Ce se za najviSe 200 projekata.

Odobrena donacijska sredstva za pojedini prijavljeni projekt/program iznose najmanje 500,00
eura, a najviSe 6.000,00 eura, te u prijavi nije dopusteno zatraziti manji odnosno veci iznos od
Hrvatske elektroprivrede d.d.

Hrvatska elektroprivreda d.d. zadrzava pravo ponistiti Natje€aj bez posebnog obrazlozenja, do
trenutka javne objave rezultata na web stranici HEP-a d.d.




TRAJANJE NATJECAJA | ROKOVI

Natjecaj je otvoren 30 dana i traje od 09. 02. do 10. 03. 2026. godine
Krajnji rok za podnoSenje prijava je 10. 03. 2026. do 16,00 sati.

Natje€ajno razdoblje traje od dana objave natjeCaja tj. od 09. 02. 2026. godine do dana
ugovorenog roka za podnosenje izvjeStaja tj. do 29. 01. 2027. godine. Na NatjeCaju su
prihvatljivi projekti koji se odvijaju u natjeCajno razdoblju.

Ocekivani rok za objavu rezultata na www.hep.hr je 23. 04. 2026. godine.

KAKO SE PRIJAVITI?

Tekst NatjeCaja ,Svjetlo na zajedniCkom putu“ objavljuie se na web stranici Hrvatske
elektroprivrede www.hep.hr.

Prijava, Obrazac proracuna kao i ostali dokumenti propisani NatjeCajem, dostupni su na kraju
ove Upute.

Prijavitelj moze podnijeti samo jednu prijavu i prijaviti se samo za jedan program/projekt. Podaci
iz Prijave spremaju se u bazu podataka HEP-a.

Gdje poslati prijavu?

Prijavitelji se prijavljuju na Natje¢aj putem on-line Prijave koja je za vrijeme trajanja Natjecaja
dostupna unutar Upute za prijavitelja objavljene na web stranici www.hep.hr.

Obavezne obrasce i propisanu dokumentaciju potrebno je priloZiti on-line Prijavi.

Povjerenstvo za ocjenjivanje programa/projekata razmatrat ¢e samo on-line prijave koje su
potpune, pristigle u propisanom roku i zadovoljavaju uvjete Natjecaja.

Rok za slanje prijave:

Rok za prijavu na NatjeCaj je 30 dana od dana objave Natjecaja i traje od 8,00 sati prvog dana
Natje€aja do 16,00 sati zadnjeg dana Natjecaja.

Dopune prijava moguce su do isteka roka za slanje prijava na e-mail donacije2026@hep.hr.
Prijave i dopune prijava poslane izvan roka nece se uzeti u razmatranje.

Kome se obratiti ako imate pitanja?

Sva pitanja u vezi s NatjeCajem mogu se postaviti isklju€ivo elektroni¢kim putem, slanjem upita
na sljedec¢u e-mail: donacije2026@hep.hr.

Odgovori na pojedine upite u najkracem mogucéem roku uputit ¢e se izravno na e-mail s koje je
upuceno pitanje, a odgovori na najceSce postavljena pitanja objavit ¢e se na web stranici
www.hep.hr ito najkasnije 7 dana prije isteka roka za slanje prijava.

U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne moze
davati prethodna misljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troSkova navedenih
u prijavi.
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NATJECAJNA DOKUMENTACIJA - OBAVEZNI PRILOZI:

On-line popunjena Prijava
Obrazac proracuna programa/projekta
Dokaz o upisu u Registar neprofitnih organizacija — samo za obveznike upisa

Potvrda Porezne uprave o pla¢enim doprinosima i porezima
Uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak
Izjava o nepostojanju osnove za zabranu dodjele donacije

S e

SADRZAJ PRIJAVE

Prijava sadrzi podatke o prijavitelju, sadrzaju projekta/programa, te obavezne priloge
natjeCajne dokumentacije. Poveznica na Obrazac prijave nalazi se na zadnjoj stranici Upute.

Vazno - prijava je aktivnha sat vremena, po isteku tog vremena nije ju moguce poslati ve¢ je
potrebno ponoviti postupak; prijava se ne moze pohraniti.

Klikom na poveznicu Prijava koja se nalazi na zadnoj stranici Upute za prijavitelje otvara se
prozor:
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Prijava na natje€aj za dodjelu donacija u 2026.

Unesite svoj e-mail:

primjer@domena.com Posalji

Nakon $to upiSete svoj e-mail i stisnete ,poSalji“ javlja se poruka:

POVEZNICA JE USPJESNO POSLANA.

Provjerite e-mail i kliknite na primljenu poveznicu.
Poveznica ¢e biti aktivna 60 minuta.

Na e-mail koji ste upisali dolazi poruka u nastavku. U sluCaju da ju ne dobijete provjerite pretinac
,nezeljena posta“ (junk mail ili spam).

Poitovani,

klikom na link https://energyplaner.hep.hr/edonacije/token-login/a5312ccc-7e82-4eeh-9b7f-c6f978c33596 éete poteti s prijavom na
natjedaj.

Prijavnica je aktivna 60 minuta.

Preostalo vrijeme za prijavu vidljive je u desnom dijelu prijave.

Klikom na poveznicu dolazite na prvu stranicu Prijave.




KORAK 1

Na stranici je vidljivo vrijeme koje je preostalo za popunjavanje Prijave.
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Preostalo vrijeme: Oh 57m 58s Svjetlo na zajedni¢kom putu

Prijava na natje¢aj za dodjelu donacija u 2026.

Podrucje prijave*
O Miadi
O Umjetnost i kulturna bastina
) Okolis
O Znanost i drustvo

\_/ Humanitarno djelovanje

Prilikom odabira podrucja prijave potrebno je voditi raCuna da je prijavitelj statutom opredijeljen
za obavljanje djelatnosti i aktivnosti projekta/programa koji prijavljuje.

Podrucje prijave:

1.

Mladi — odgojno-obrazovni projekti/programi; sportske aktivnosti djece i mladih, odnosno za
djecu i mlade; kulturno-umjetniCke aktivnosti djece i mladih, odnosno za djecu i mlade,
prevencija svih oblika ovisnosti djece i mladih, medunarodne manifestacije stvaralastva
djece i mladih, organizacija izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti;

. Umjetnost i kulturna bastina - pomo¢ nadarenim umjetnicima; promocija hrvatske kulture

u inozemstvu; aktivnosti ouvanja nacionalne i lokalne kulturne bastine; glazbene, scenske
i likovne aktivnosti;

. Okolis — projekti/programi promicanja energetske ucinkovitosti i znanja o okoliSu; projekti

poboljSanja stanja okoliSa; projekti zastite ljudi i dobara;

. Znanost i drustvo - znanstveni projekti; poticanje kreativnosti i inovativnosti, projekti

razvoja civilnog druStva, osposobljavanje gradana za informacijske i komunikacijske
tehnologije

Humanitarno djelovanje - karitativni projekti/programi i aktivnosti od znacaja za stare,
bolesne, siromasne i nemocéne osobe i osobe s posebnim potrebama; zastita i promicanje
zdravlja; podrSka osobama s invaliditetom, sigurnost djece i mladih; prevencija nasilja medu
djecom i mladima, odgojno — obrazovni rad s djecom i mladima s posebnim potrebama.

Pri provedbi projektnih/programskih aktivnosti prijavitelj mora osigurati poStovanje nacela
jednakih mogucnosti, ravnopravnosti spolova i nediskriminacije, te razvijati aktivnosti u skladu
s potrebama u zajednici.

Moguce se prijaviti samo za jedno programsko podrucje; prijave ¢&iji programi nisu
uskladeni s opisom programskog podruc¢ja nec¢e se uzimati u razmatranje (smatrati ¢e
se nevazecéima).

Napomena:

U slu€aju da prijava ne zeli prije€i na korak 2, provjerite napomene kraj pojedinih polja.




KORAK 2 - prvi dio

Prijava na natje€aj za dodjelu donacija u 2026.

Podaci o prijavitelju

oiB* Naziv™ (maksimalno 200 znakova s razmacima)
Unesite OIB Unesite naziv subjekta
200/ 200 znakova
Ulica i broj* Postanski broj*
Unesite ulicu i kucni broj Unesite postanski broj
Grad/mjesto* Zupanija*
Unesite naziv grada/mjesta Odaberite Zupaniju...

Matiéni registar™ (naziv i registarski broj)
Unesite naziv i registarski broj matiénog registra

IBAN™ Otvoren kod banke™

Unesite IBAN u formatu: HRXXOOXXOXXXXXXKXXXXXX Unesite naziv banke

Model i poziv na broj @

HR | Model Poziv na broj

OIB — nakon upisa OIB-a automatski ¢e se popuniti polja ,Naziv“, ,Ulica i broj*, ,Postanski broj*
i ,Grad/mjesto”.

Vazno: ako OIB nije toCan navedena polja ne¢e se automatski popuniti. Provjerite i ispravite
OlB.

ZUPANIJA — ne upisuje se automatski, odabrati iz padajuc¢eg izbornika

MATICNI REGISTAR - upisati naziv registra u kojem je prijavitelj registriran prilikom osnutka
(npr. Registar udruga, Registar umjetnickih organizacija, Zakladni registar, registar Trgovackog
suda, Registar turisti¢kih zajednica itd.) i pod kojim je brojem upisan u taj registar

IBAN — upisati u formatu nazna¢enom u polju
OTVOREN KOD BANKE - unijeti puni naziv banke

MODEL | POZIV NA BROJ — obavezno polje samo za prijavitelje €iji raCuni su u sastavu riznice
grada, opcine, zupanije ili drzavnog proracuna




KORAK 2 -2 dio

Osoba ovlastena za zastupanje predlagatelja® (ime i prezime) Funkcija ovlastene osobe™ (predsjednik, tajnik, ...)
Unesite ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje Unesite funkciju ovlastene osobe
Broj mobitela iili telefona™ E-mail*

Unesite broj mobitela/telefona

Godina oshutka™ Cilj osnivanja™

Unesite godinu osnutka Unesite cilj osnivanja pravhog subjekta

Broj zaposlenih osoba cija se placa sufinancira sredstvima iz
projekta/programa* Broj volontera ukljuéenih u provedbu projekta/programa™

Unesite broj zaposlenih osoba Unesite broj volontera ukljuéenih u provedbu projekta/programa

Ukupan broj osoba koje ¢e primiti naknadu iz sredstava projekta™
(ugovori o djelu, autorski ugovori, studentski ugovori) Prihodi u prosloj godini™ (iznos u €)

Unesite broj osoba koje ¢e primiti naknadu iz sredstava projekta Unesite iznos u formatu 0.000.000,00

Preostalo vrijeme: Oh 59m 13s
Godine dobivenih donacija

Popunjava se automatski

OSOBA OVLASTENA ZA ZASTUPANJE PRIJAVITELJA | NJEZINA FUNKCIJA — osoba
navedena u Prijavi kao osoba ovlastena za zastupanje prijavitelja (u trenutku podnosenja
prijave) prema podacima iz izvatka iz mati¢nog registra.

Ako osoba ovlastena za zastupanje prijavitelja navedena u Prijavi nije ista kao osoba navedena
u izvatku iz nadleznog registra ili joj je istekao mandat ili tijekom natje€ajnog postupka dode do
promjene osobe ovlaStene za zastupanje, prijavitelji su duzni uz Prijavu dostaviti valjani
dokument iz kojeg je vidljivo, odnosno iz kojeg se dokazuje tko je stvarno ovlastena osoba za
zastupanije prijavitelja.

BROJ MOBITELA I/ILI TELEFONA — preporucuje se upisati razli€it od broja upisanog u polju
»tel/mob. kontakt osobe® kako bi u slu¢aju promjene podataka mogli stupiti u kontakt s vama

E-MAIL — automatski se upisuje e-mail na koiji je stigla poveznica za prijavu

BROJ VOLONTERA UKLJUCENIH U PROVEDBU PROJEKTA/PROGRAMA — ako volonteri
nisu uklju€eni u provedbu upisite broj nula.

UKUPAN BROJ OSOBA KOJE CE PRIMATI NAKNADU I1Z SREDSTAVA PROJEKTA - ugovori
o djelu, autorski ugovor, studentski ugovori

GODINE DOBIVENIH DONACIJA — polje se automatski popunjava ako ste ranije dobili
donaciju od HEP-a, ako niste u njega nije potrebno nista upisivati

Napomena:
U slu€aju da prijava ne zeli prije€i na korak 3, provjerite napomene kraj pojedinih polja.




KORAK 3 -1 DIO

Prijava na natjeCaj za dodjelu donacija u 2026.

oO—90 O

Preostalo vrijeme: Oh 45m 555

Podaci o projektu/programu rada

Sazeti opis projekta/programa rada* (maksimalno 2000 znakova s
Naziv projekta®™ (maksimalno 200 znakova s razmacima) razmacima)

Unesite naziv projekia Unesite kratki opis projekta
0 /200 znakova
Geografsko podruéje provedbe * (npr opéina, grad,
Zupanija)

4

Unesite podruéje provedbe projekta/programa 072000 znakova

lzvor sredstava za provedbu projekta/programa rada* (npr. donacije,

vlastita sredstva, élanarine) Iznos koji se trazi od HEP d.d.* (minimalno 500,00 € - maksimaino
I ) 6.000,00 €)
Unesite izvor sredsfava za provedbu projekta/programa
Unesite iznos u formatu 0.000,00
Ukupan iznos potreban za provedbu projekta/programa rada* Osoba odgovorna za provedbu projekta/programa rada* (imei
(iznos u €) prezime, kvalifikacija, iskustva - maksimalno 200 znakova s razmacima)
Unesite iznos u formatu 0.000.000.000,00 Unesite naziv odgovorme osobe

0 /200 znakova

Navedite ciljeve koji se postiZu provodenjem predioZenog
Na koji naéin ste ustvrdili postojanje problema* projekta/programa rada™ (maksimaino 2000 znakova s razmacima)

Opisite situacije u kojima ste uoCili problem koji Zelite rijesiti Unesite ciljeve koji se postiZu provodenjem projekta

4 4

0 /2000 znakova 0/ 2000 znakova

OSOBA ODGOVORNA ZA PROVEDBU PROJEKTA/PROGRAMA RADA - upisati ime i
prezime osobe koja ¢e provoditi projekt, voditelja aktivnosti (npr. trener, ucitelj i sl.)

NA KOJI NACIN STE USTVRDILI POSTOJANJE PROBLEMA — upisite zbog ¢ega ste se
odlucili pokrenuti odredeni projekt/program




KORAK 3 -2 DIO

Opisite rezultate koje ocekujete po zavrietku projekta/programa
rada® (maksimalno 2000 znakova s razmacima)

bi uspjedan projekt trebao izgledati

4

0/ 2000 znakova

Korisnici projekta/lprograma rada-broj i struktura* (maksimalno 2000
znakova s razmacima)

Unesite informacije o korisnicima projekta

4

0 /2000 znakova

Aktivnosti provedbe projekta/programa rada - popis aktivnosti,
nositelji, trajanje* (maksimalno 2000 znakova s razmacima)

Unesite aktivnosti projekta

4

0 /2000 znakova

Pra¢enje provedbe i vrednovanje uspjesnosti
provedbe*(maksimalno 2000 znakova s razmacima)

Unesite na koj

jekt i kako vrednujete uspjesnost

provedbe projekta

4

042000 znakova

KORISNICI PROJEKTA/PROGRAMA RADA - BROJ | STRUKTURA - upisati izravne i
neizravne korisnike koji su zastupljeni u projektu

PRACENJE PROVEDBE | VREDNOVANJE PROVEDBE — upisati jesu li projektom postignuti
ciljevi zbog kojih je projekt pokrenut i na koji nacin se to provjerava

Napomena:

U slu€aju da prijava ne zeli prije¢i na korak 4, provjerite napomene kraj pojedinih polja.

KORAK 4

Preostalo vrijeme: Oh 41m 7s

Prijava na natje€aj za dodjelu donacija u 2026.

o—0—90 O

Kontakt podaci

Kontakt osoba predlagatelja™ e (ime i prezime) Telimob. kontakt osobe*

Unesite kontakt osobu predlagatelja Unesife broj felefona kontakt osobe

E-mail kontakt osobe*

Unesite e-mail kontakt osobe

BROJ MOBITELA I/ILI TELEFONA - preporucuje se upisati razli€it od broja upisanog u polju

Llel/mob. osobe ovlastene za zastupanje® kako bi u slu¢aju promjene podataka mogli stupiti u
kontakt s vama




E-MAIL — preporucuje se upisati razli€it od onog upisanog na pocetku prijave u koraku 2 kako
bi u slu€aju promjene podataka mogli stupiti u kontakt s vama

Napomena:
U sluc€aju da prijava ne zeli prije¢i na korak 5, provjerite napomene kraj pojedinih polja.

KORAK 5

Prijava na natjeCaj za dodjelu donacija u 2026.

i e

Preostalo vrijeme: Oh 38m 255

Prilozi

Obrazac prora¢una programal/projekta* (Prihvatamo iskijuéivo formate: pdf, docx, jpg, pna, zip)

Dodaj prilog

Dokaz o registraciji - izvadak iz nadleznog registra® (Prinvacamo iskijuéivo formate: pdf, docx, jpg, png, zip)

Dodaj prilog

Dokaz o upisu u registar neprofitnih organizacija e (Privacamo iskljucivo formate: pdf, docx, jpg, pna, zip)

Dodaj prilog

Potvrda Porezne uprave o plaéenim doprinosima i porezima * (Prihvacamo iskljugivo formate: pdf, docx, jpg, png, zip)

Dodaj prilog

Uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak™ (Prihvacamo iskljucivo formate: pdf, docx, jpg, png, zip)

Dodaj prilog

IzJava o nepostojanju osnove za dodjelu donacije* (Prihvacamo iskljucive formate: pdf, docx, jpg, png, zip)

Dodaj prilog

Ostali dokumenti (Prinvacamo iskljucivo formate: pdf, docx, jpg, png, zip)

Dodaj prilog

U pojedino polje moguce je priloziti samo jedan dokument maksimalne veli¢ine 5 MB i to u
slijede¢im formatima: PDF, JPG, PNG ili ZIP. Dokumente koji se sastoje od viSe stranica,
potrebno je skenirati kao jedan dokument ili ih komprimirati nekim od za to predvidenih
programa.
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PRILOG OBRAZAC PRORACUNA PROGRAMA/PROJEKTA

Obrazac proracuna dio je obvezne dokumentacije. Sadrzi podatke o svim troSkovima projekta
/ programa, kao i o bespovratnim sredstvima koja se traze od davatelja, te mora biti
pravovaljano potpisan od strane odgovorne osobe za provedbu projekta/programa rada
(voditelja aktivnosti) i osobe ovlastene za zastupanije prijavitelja.

Ako se u Obrascu proracuna pozivate na troskove iz ponude, potrebno je ponudu priloziti
prijavi, u protivnom prijava nece biti valjana.
U razmatranje nece se uzeti Prijave u kojima Obrazac proracuna:

e nedostaje,

e nije dostavljen na propisanom obrascu,

¢ nije u potpunosti i/ili ispravno ispunjen,

e u djelu troSkova koji se potrazuju od HEP-a sadrzi troSkove koji su neprihvatljivi
sukladno ovoj Uputi,

¢ nisu navedeni svi trodkovi projekta,
¢ U kojima nedostaje opis stavki u koloni u kojoj je potrebno upisati specifikaciju troskova,

e U kojima je naveden troSak smjestaja, a nije vidljivo na $to se odnosi odnosno koliko
iznosi samo troSak noc¢enja s doruc¢kom,

e iznosi ukupnih i/ili bespovratnih troSkova HEP-a naveden u prijavi nije jednak iznosu
upisanom u obrascu proracuna,

e U kojima je zbroj ukupnih troskova i/ili bespovratnih troSkova HEP-a netocan,

e u kojima iznos ili zbroj iznosa upisanih u poljima a, b i ¢ u Strukturi izvora financiranja
ne odgovaraju ukupnom proracunu projekta (ukupnim troSkovima) upisanom u prvom
dijelu Obrasca (primjer neispravno popunjenog obrasca na slici ispod):

|UKUPND TROSKOVI (1+2+3+4): | 22,00 EURl 5,00 EUR]

B) STRUKTURA IZVORA FINANCIRANIJA:

IZVOR IZNOS (EUR]

a) HEP-donacija
b} Drugi izvori {upisati iznos)

c) Vlastita sredstva (upisati iznos)

5,00 EUR
0,00 EUR
22,00 EUR

Ukupno izvori financiranja:

27,00 EUR|

e U kojima je iznos ukupnih troSkova projekta manji od traZzenih bespovratnih sredstava
HEP-a,

¢ nije potpisan od strane odgovorne osobe za provedbu projekta/programa rada (voditelja
aktivnosti) i osobe ovlastene za zastupanje prijavitelja,

e U kojima je iznos koji se trazi od HEP-a vedi ili manji od dozvoljenog,
¢ nije ispunjen na raCunalu (rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje).

Napomena — prije popunjavanja prijave pripremite popunjen i potpisan obrazac prora¢una u
jednom od dozvoljenih formata, kako bi ga, nakon Sto ste sve napisali u prijavu, mogli priloZiti.

Vazno: Iznosi u poljima ,drugi izvori® i ,vlastita sredstva“ u ,Struktura izvora financiranja“ ne
upisuju se automatski.

PRILOG DOKAZ O REGISTRACIJI

Sluzbeni ili nesluzbeni izvadak iz nadleznog registra / upisnika /evidencije, valjan je i potpuni
ispis svih stranica izvatka s internetskih stranica u .pdf formatu ne stariji od 3 mjeseca od
dana podnosenja prijave na Natje¢aj (npr. Registar udruga, Registar umjetnickih
organizacija, Zakladni registar, Registar Trgovackog suda, Upisnik turisti¢kih zajednica itd.).

11




Vazno: U sluaju da se iz dokaza o registraciji ne vidi tko je ovlastena osoba za zastupanie i/ili
do kada joj traje mandat, potrebno je dodatno dostaviti i dokument iz kojeg je to vidljivo. Ako se
takav dokument ne dostavi, prijava se nece uzeti u razmatranje.

PRILOG DOKAZ O UPISU U REGISTAR NEPROFITNIH ORGANIZACIJA
Ovaj dokaz obavezan je samo za obveznike upisa u Registar neprofitnih organizacija.

,Print screen® sa stranice Ministarstva financija na kojoj su vidljivi podaci o neprofitnoj
organizaciji (IBAN, osoba za kontakt, e-mail, osoba ovlastena za zastupanje, Sifra djelatnosti
itd.)

PRILOG POTVRDA POREZNE UPRAVE O PLACENIM DOPRINOSIMA | POREZIMA

Dokazuje se potvrdom koju izdaje Porezna uprava, ne starijom od 6 mjeseci od dana prijave
na Natjecaj.

Potvrdu o placanju doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje dostavljaju samo
Prijavitelji koji imaju zaposlenih.

PRILOG UVJERENJE DA SE NE VODI KAZNENI POSTUPAK

Potrebno je dostaviti potvrdu za pravnu osobu, osobu ovlastenju za zastupanje Prijavitelja i
odgovornu osobu za provedbu projekta/programa rada (voditelja aktivnosti).

Dokazuje se uvjerenjem nadleZznog kaznenog suda ne starijim od 6 mjeseci od dana prijave
na NatjeCaj. Uvjerenje se pribavlja putem e-gradanina.

PRILOG IZJAVA O NEPOSTOJANJU OSNOVE ZA ZABRANU DODJELE DONACIJE

Potrebno je dostaviti potpisanu izjavu za pravnu osobu, za osobu ovlastenu za zastupanje
Prijavitelja i za odgovornu osobu za provedbu projekta/programa rada (voditelja aktivnosti)..

Obrazac izjave mozete preuzeti s poveznice koja se nalazi na zadnjoj strani ove Upute.

PRILOG OSTALI DOKUMENTI

U ovo polje mozete priloZiti i druge dokumente koje smatrate vaznima za pojasnjenje projekta
/programa rada (npr. dokaz o promjeni osobe ovlastene za zastupanje).

Nakon $to dodate priloge i potvrdite slanje prijave na ekranu ¢e se pojaviti stranica ,PREGLED
PRIJAVE® sa svim podacima koje ste upisali u prijavu. U slu€aju potrebe za izmjenama kliknite
na ,zatvori“ i vratit Cete se na prethodni ekran. Tipkom ,nazad“ mozete se vracati na prethodne
korake.

Ako su podaci to€ni, posaljite prijavu.

Nakon uspjesno poslane prijave na ekranu ¢e se pojaviti poruka:

Pogtovani, zaprimili smo va3u prijavu na natjeéaj za donacije 2026. Potvrdu o prijavi
dobit ¢ete na mail koji ste naveli u obrascu. Zahvaljujemo na prijavi.

Na e-mail na koji je stigla poveznica za prijavu sti¢i ¢e potvrda o primitku prijave s brojem
pod kojim je prijava zaprimljena. U prilogu ¢e se nalaziti svi prilozi koje ste poslali uz prijavu.

Ako prijavitelj ne dobije potvrdu o primitku, znaci da njegova prijava nije uspje$no zaprimljena.
Potvrda o primitku ne podrazumijeva da je prijava valjana.
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Po isteku roka za prijavu, slanje Prijave viSe nije moguce.

Prijava se smatra valjanom ako su ispravno popunjena sva obvezna polja i prilozeni obvezni
prilozi kako je zahtijevano u NatjeCaju i natjeCajnoj dokumentaciji.

Uz obaveznu dokumentaciju, moguce je priloziti i druge dokumente koje prijavitelj smatra
potrebnim za bolje razumijevanje programa/projekta.

U razmatranje nece biti uzete Prijave:

* u kojima nedostaju ili su nepotpuno ili neto€no upisani podaci vezani uz sadrzaj, te ako
nedostaju ili su nepotpuni obvezni prilozi,

» ako je dostavljen dokaz o registraciji (izvadak) stariji od tri mjeseca od dana podnoSenja
prijave na NatjecCaja,

* u kojima naziv prijavitelja nije istovjetan nazivu iz mati¢nog registra tj. dokazu o
registraciji

* ako osoba ovlastena za zastupanje prijavitelja navedena u Prijavi nije ista kao osoba
navedena u izvatku iz nadleznog registra/ upisnika /evidencije ili joj je istekao mandat
ili tijekom natjeCajnog postupka dode do promjene osobe ovlastene za zastupanje, a u
prijavi nije prilozen valjan dokument kojim se dokazuje tko je stvarno ovlastena osoba
za zastupanje ili

* ako se u slu€aju da se iz dokaza o registraciji ne vidi tko je ovlastena osoba za
zastupanije i/ili do kada joj traje mandat, ne dostavi dokument iz kojeg je to vidljivo.

PROCJENA PRIJAVA | DONOSENJE ODLUKE O DODJELI SREDSTAVA

Sve pristigle i zaprimljene prijave proéi ¢e kroz sljede¢u proceduru:

Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete Natjecaja:

Povjerenstvo za provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta provjerava sve pristigle i zaprimljene
prijave u odnosu na propisane uvjete NatjeCaja i zatrazene obavezne dokaze u skladu s ovom
Uputom. Clanovi Povjerenstva potpisuju Izjavu o povijerljivosti i nepristranosti.

Svaki Prijavitelj koji ne ispunjava propisane uvjete NatjeCaja o tome ¢e dobiti obavijest
elektroni¢kim putem.

Povjerenstvo za provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta izraduje popis svih prijavitelja koji su
zadovoljili propisane uvjete, Cije se prijave stoga upucuju na struénu ocjenu, kao i popis svih
prijavitelja koji nisu zadovoljili propisane uvjete Natjecaja.

Procjena prijava koje su zadovoljile propisane uvjete Natjecaja:

HEP d.d. imenuje Povjerenstvo za ocjenjivanje koje je nezavisno stru¢no procjenjivacko tijelo
kojega sacinjavaju predstavnici HEP-a. Clanovi Povjerenstva potpisuju Izjavu o povjerljivosti i
nepristranosti.
Povjerenstvo za ocjenjivanje razmatra i ocjenjuje projekt/program sukladno kriterijima koji su
propisani uputama za prijavitelje:

» Uklopljenost projekta/programa u jednu od NatjeCajem navedenih i opisanih kategorija

» Kvaliteti i izvornosti projekta/programa

» Stupanj korisnosti za lokalnu i/ili Siru zajednicu

« Ucinkovitost koriStenja donacijskih sredstava

» Jesu li ciljevi programal/projekta jasno odredeni, te hoce li i kako aktivnosti dovesti do
ostvarenja ciljeva.
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Privremena lista odabranih projekata/programa za dodjelu sredstava

Temeljem procjene prijava koje su zadovoljile propisane uvjete NatjeCaja, Povjerenstvo ¢e
sastaviti privremene liste odabranih projekata / programa, na temelju zbroja bodova i to
posebnu listu za svako programsko podrucje.

Privremene liste sastoje se od prijava rangiranih prema zbroju bodova. Uz privremene liste,
temeljem ostvarenih bodova, Povjerenstvo ¢e za svako programsko podrucje sastaviti i
rezervne liste odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava.

Povjerenstvo ¢e elektronickom postom, ako procijeni potrebnim, dostaviti obavijest prijavitelju
kojom ¢e traziti dodatnu dokumentaciju. Dodatna dokumentacija traziti ¢e se iskljucivo od onih
prijavitelja koji su temeljem postupka procjene prijava usli na Privremene liste.

Dodatna dokumentacija sadrzi podatke vezane za IBAN, za mandat osobe ovlastene za
zastupanje prijavitelja, te drugu eventualno potrebnu dokumentaciju kojom se dokazuju da su
prijavitelji prinvatljivi u skladu s uvjetima Natjecaja.

Ako prijavitelj ne dostavi elektroni¢kim putem, trazenu dodatnu dokumentaciju u roku od 7 dana
od dana primitka obavijesti, njegova prijava ¢e se odbaciti kao nevazeca.

Rezervne liste odabranih projekata/programa za dodjelu sredstava aktivirat ¢e se prema
redoslijedu ostvarenih bodova prilikom procjene ako ostane dovoljno sredstava za ugovaranje
dodatnih projekata / programa.

Povjerenstvo daje prijedlog za odobravanje financijskih sredstava za programe ili projekte, kao
i prijedlog visine odobrenih sredstava. Odluku o odabiru donosi Uprava HEP-a d.d.

Obavijest o donesenoj odluci o dodjeli financijskih sredstava:

Rezultati Natje€aja ¢e biti objavljeni na internetskoj stranici www.hep.hr.

Svi prihvatljivi prijavitelji kojima nisu odobrena financijska sredstva, o tome ¢e dobiti obavijest
elektronic¢kim putem.

Prijavitelji koji nisu zadovoljili propisane uvjete NatjeCaja, te prijavitelji kojima nisu odobrena
financijska sredstava, mogu uloziti prigovor u roku od 8 dana od dana slanja obavijesti. Prigovor
ne odgada daljnju provedbu natjeCajnog postupka.

Prigovor se moze podnijeti samo zbog povrede postupka dodjele financijskih sredstava
utvrdenog ovom Uputom.

Prigovor se podnosi elektroniCkim putem na e-mail: donacije2026-prigovor@hep.hr.

SKLAPANJE UGOVORA

Odabrane prijavitelje izvijestit ¢e se elektronickom postom o iznosu dodijeljenih financijskih
sredstava.

Sa svim predstavnicima prijavitelja kojima su odobrena financijska sredstva Hrvatska
elektroprivreda ¢e sklopit ugovor o financiranju programa ili projekata.

Hrvatska elektroprivreda d.d. ¢e na e-mail prijavitelja &iji su projekti izabrani, uputiti prijedloge
ugovora o donaciji radi potpisa i sklapanja ugovora.

Potpisane ugovore od strane primatelja financijskih sredstava potrebno je u roku od 30 dana
dostaviti poStom na adresu: Hrvatska elektroprivreda d. d, Sektor za korporativne komunikacije
(za donacije), Ulica grada Vukovara 37, Zagreb.

IZVJESTAVANJE O NAMJENSKI UTROSENIM SREDSTVIMA

Izvjestaje je potrebno dostaviti do roka propisanog ugovorom i ha propisanim obrascima.
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Izvjestaji se sastoje od dva obrasca i to: ,lzvjestaj o provedbi projekta® i ,Financijski izvjestaj o
utroSenim sredstvima®“. Obrasci se nalazi na web stranici HEP-a.

Uz obrasce je potrebno dostaviti i dokaze o namjenski utroSenim sredstvima iskazanim u
financijskom dijelu izvjestaja (npr. sklopljeni ugovori, rauni, isplatne liste...).

Ako se primljena donacija ne moZe upotrijebiti u roku i za namjenu navedene u ugovoru,
primatelj je duzan prije isteka ugovornog roka pisanim putem obavijestiti HEP o razlozima
neizvrSavanja projekta, te eventualno pismeno zatraZiti produljenje roka za dostavu izvjestaja.

Ako ni u produzenom roku, kojeg pisanim putem odobrava HEP, Primatelj ne zavrSi projekt,
smatrat ¢e se da je odustao od projekta, te je duzan u roku od 15 dana vratiti HEP-u primljeni
iznos donacije na njegov transakcijski raun HR87 2360 0001 4001 2997 8 otvoren kod
Zagrebacke banke d.d. s naznakom ,povrat sredstava iz NatjeCaja za donacije 2026".

Izvjestaji se dostavljaju elektronskim putem na e-mail: donacije2026@hep.hr.

Zaprimljeni izvjestaji se pregledavaju i kontrolira jesu li sredstva utroSena kako je to planirano
u troSkovniku dostavljenom uz prijavu, jesu li dostavljeni svi dokazi o utroSenim sredstvima.
Ako se prilikom kontrole izvjeStaja nadu nepravilnosti, HEP ¢e od primatelja zatraZiti dopunu
izvjeStaja. Ako je utrodeno manje od doniranog iznosa, HEP ¢e primatelja pozvati da izvrSi
povrat neutro$enih sredstava.

Nakon §to je izvjeStaj pregledan i odobren, primatelj ¢e o tome dobiti obavijest na e-mail s kojeg
je izvjestaj poslan. Ako primatelj ne zaprimi takvu obavijest, smatrati ¢e se da nije dostavio
izvjestaj i ispunio svoju ugovornu obvezu.

Ako HEP utvrdi da primatelj nije ispunio ugovorne obveze, uskratit ¢e mu pravo na financijska
sredstva u godisnjim natje€ajima u slijedece dvije godine racunajuci od dana dono3enja odluke
o utvrdivanju neispunjenja ugovornih obveza. Prijava na natjeCaj za donacije opet ¢e biti
prihvatljiva po isteku roka od dvije godine, te nakon podmirenja svih obveza preuzetih
ugovorom.

ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

Osobni podaci prijavitelja ¢e se obradivati u skladu s odredbama Opce uredbe o zastiti
podataka, vodeci raCuna o tehniCkim i organizacijskim mjerama zastite te ¢e se koristiti samo
u svrhu realizacije ovog natje€aja. Obrada ¢e se vrsiti sve dok postoji zakonita osnova obrade,
odnosno dok postoji potreba ispunjenja svrhe u cilju kona¢ne realizacije ovog natje€aja i
sklapanja ugovora.

Hrvatska elektroprivreda d.d. ¢e osobne podatke arhivirati kad to zahtijevaju zakonski te interni
propisi HEP-a. VaSe prava vezano za obradu osobnih podataka mozete zatraziti obrac¢anjem
sluzbeniku za zastitu podataka putem adrese sluzbenikzazastitu.hep@hep.hr.

VAZNO

Sva komunikacija odvijat ¢e se iskljuCivo elektronickim putem i to s e-maila
donacije2026@hep.hr na e-mail na koji je stigla poveznica za prijavu.

Tijekom natjeCajnog razdoblja primatelji donacije duzni su svaku promjenu podataka
dostavljenih u prijavi promptno javiti na e-mail donacije2026@hep.hr.
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NATJECAJNA DOKUMENTACIJA - OBRASCI ZA PRIJAVU NA NATJECAJ

1. Prijava (on-line)
2. Obrazac proracuna (excel format)
3. Izjava o nepostojanju osnove za zabranu dodjele donacije za udrugu i ovlastenu

osobu (word format)

4. Izjava o nepostojanju osnove za zabranu dodjele donacije za osobu odgovornu za
provedbu programa/projekta (word format)

NATJECAJNA DOKUMENTACIJA - OBRASCI ZA DOSTAVU IZVJESTAJA
(samo za prijavitelje s kojima je sklopljen ugovor o donaciji)
1. lzviestaj o provedbi projekta — opisni dio (word format)

2. Financijski izviestaj o utroSenim sredstvima (excel format)
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