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Temeljem ¢lanka 26. i 27. Statuta Hrvatske elektroprivrede d.d. Zagreb, Nadzorni
odbor na svojoj 2. sjednici odrzanoj 29. oZujka 2004. godine, donio je

POSLOVNIK
O RADU UPRAVE HRVATSKE ELEKTROPRIVREDE d.d.

1. Opcée odredbe }
Clanak 1.

Poslovnikom se utvrduje nacin rada Uprave, te druga pitanja znadajna za rad
Uprave.

Clanak 2.

Odredbe Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Uprave, kao i sve ostale osobe koje
sudjeluju u radu Uprave.

Clanak 3.

Predsjednik Uprave rukovodi radom Uprave, saziva sjednice Uprave i predsjeda im,
uskladuje funkcije u HEP-u, te u ime Uprave podnosi izvije§¢a Nadzornom odboru
odnosno Skupstini.

Clanak 4.

Svaki Clan Uprave ima ovlastenja i zaduzenja utvrdena propisima i ovim
Poslovnikom, op¢im aktima HEP-a, odlukama Skupstine, Nadzornog odbora i Uprave
Drustva.

ZaduZenja €lanova Uprave odreduju se posebnom odlukom Uprave.

Uprava donosi odluku o tome za koje ¢e djelatnosti HEP-a i sva drustva u sastavu
HEP-a biti zaduZeni pojedini élanovi Uprave, u roku do 30 dana od dana imenovanja.

Odluka iz stavka 2. ovog &lanka se dostavlja Nadzornom odboru na prvoj narednoj
sjednici.
2. Nazoc¢nost sjednicama

Clanak 5.

Clanovi Uprave obvezno prisustvuju sjednicama Uprave. U sluéaju sprijeenosti ili
odsutnosti ¢lana Uprave, u poslovima iz djelatnosti njegovih zaduZenja i ovlastenja,
zamjenjuje ga drugi ¢lan Uprave, kojeg odredi odsutni ¢lan Uprave. O navedenom,
odsutni ¢lan Uprave je duZan obavijestiti predsjednika Uprave.



Clan Uprave koji zamjenjuje odsutnog &lana Uprave, izjasnjava se na sjednicama
Uprave u skladu s pismenom uputom odsutnog ¢lana Uprave.

Kada to zahtjevaju razlozi hitnosti (zahtjev vlasnika ili otklanjanje mogucée Stete),
Uprava moze raditi i odlu€ivati u nepunom sastavu i bez odredivanja zamjene,
utvrdene u stavku 1. ovog ¢lanka.

Clanak 6.

U sluéaju odsutnosti ili sprijeéenosti prisustvovanja ¢lana Uprave sjednici, ¢lan
Uprave obavijestit ¢e Predsjednika Uprave prije poletka sjednice uz navodenje
razloga sprijeéenosti.

Clanovi Uprave obvezno obavjestavaju Predsjednika Uprave o odsutnosti duZoj od tri
dana (sluzbeno putovanje, godiSnji odmor), najmanje tri dana prije pocetka
odsutnosti.

Predsjednik Uprave koordinira slu¢ajeve odsutnosti ¢lanova Uprave na nacin da
osigura da istovremeno ne budu odsutna viSe od dva &lana Uprave, te u tom sludaju
moze predloziti drugi termin odrZavanja sjednice.

3. Odluke Uprave }
Clanak 7.

Uprava donosi odluke u punom sastavu, osim u sluéajevima utvrdenim ovim
Poslovnikom.

U opravdanim slu€ajevima, Uprava mozZe odluciti da donese odluku iako u
odlu€ivanju ne sudjeluju svi €lanovi Uprave.

Ako u slu€aju iz prethodnog stavka neki ¢lan Uprave zatraZzi da o predmetnom pitanju
odluku donese Uprava u punom sastavu, Uprava neée donijeti odluku dok se u
odluCivanju ne osigura sudjelovanje svih njezinih ¢lanova. Odluka ¢e se donijeti
samo u sludaju moguéeg nastanka Stete za Drustvo.

Clanak 8.

U skladu s odlukom Uprave o djelokrugu ovilastenja i zaduZenja pojedinog ¢lana
Uprave, svaki €lan Uprave predlaze Upravi donosenje odluka, zaklju¢aka ili drugih
akata iz djelokruga njegovih zaduzZenja i ovilastenja.

Prijedloge iz prethodnog stavka ovlasteni ¢lan Uprave podnosi Upravi u pisanom
obliku i uz obrazlozenje.

Iznimno, ako to zahtijevaju hitni razlozi, prijedlog moze biti obrazlozen usmeno na
samoj sjednici.



Clanak 9.

Uprava nadzire i kontrolira provodenje odluka, zaklju¢aka i drugih akata koje je
donijela.

Clan Uprave, u &iji djelokrug ovlastenja i zaduZenja spada odredeno pitanje o kojem
je Uprava donijela odluku, zaklju€ak ili drugi akt, redovno izvje$¢uje Upravu o nacinu
kako se oni provode.

Svaki ¢lan Uprave duzan je bez odlaganja izvjestiti Upravu o problemu koji se javlja u
svezi sa provodenjem bilo koje odluke, zaklju€ka ili drugog akta Uprave, te predloZiti
Upravi rieSenje problema.

4. Nacin rada Uprave 5

Clanak 10.
Uprava radi na sjednicama.
Sjednice Uprave odrzavaju se najmanje jednom tjedno.
Uprava moze sazvati sjednice i CeSce.

Svi ¢lanovi Uprave obvezno prisustvuju sjednicama Uprave, osim u slucaju
opravdane odsutnosti ili sprijeCenosti.

Clanak 11.

Predsjednik Uprave saziva sjednice Uprave u pravilu najkasnije 3 dana prije
odrzavanja sjednice.

Ako je predsjednik Uprave sprijeCen ili odsutan, radom Uprave rukovodi ¢lan Uprave
kojeg odredi predsjednik Uprave za tu sjednicu.

Clanak 12.

Sjednicama Uprave mogu prisustvovati samo ¢&lanovi Uprave i osobe koje
predsjednik Uprave, odnosno Uprava, pozovu na sjednicu.

Sjednicama Uprave prisustvuju i strucni radnici koji se brinu o zapisniku i svim drugim
pitanjima vaznim za nesmetan rad Uprave.

Uprava moze odluciti da se na pojedinoj sjednici, ili njezinom dijelu, tonski biljezi tok
rada Uprave.



5. Odlucivanje i glasovanje 3
Clanak 13.

Odluke Uprave donose se na temelju dogovora i razmjene mislienja izmedu ¢lanova
Uprave i jednoglasno, a ako nije moguée posti¢i jednoglasnost, tada vecéinom
ukupnog broja glasova.

Glasanje se moze obaviti i pisanim putem, potpisivanjem unaprijed prijedloga odluke
o kojoj odluéuje Uprava.

Uprava obavezno provodi formalno glasanje:

1. o prijedlozima odluka koje idu na Nadzorni odbor ili Glavnu skupstinu,
2. o odlukama o kojima predsjednik Uprave ili barem jedan ¢lan Uprave
izriito zatrazi da se o njima formalno glasa.

O svim ostalim odlukama ne provodi se formalno glasanje ve¢ se smatra da su
donesene jednoglasno u predloZzenom tekstu ili u izmijenjenom tekstu koji je Uprava
utvrdila na samoj sjednici.

Clanak 14.
Prilikom formalnog glasanja glasati se mozZe samo “za” i “protiv”.

Glas “protiv’ mora se obavezno dati u pisanom obliku uz obrazloZenje razloga
neslaganja s odlukom.

U slu€aju jednakog broja glasova, donesena je ona odluka za koju se izjasni
predsjednik Uprave.

Clanak 15.

Na pocetku sjednice svaki Clan Uprave svojim potpisom daje suglasnost na sve
odluke i zakljuCke, odnosno druge akte, koje je Uprava donijela na prethodnoj
sjednici, prema zapisniku s te sjednice.

Clanak 16.

Odluke usvojene na sjednici Uprave potpisuje predsjednik Uprave a u slucaju
njegove odsutnosti s pojedine sjednice, ¢lan Uprave koji je predsjedavao toj sjednici.

Ako je u skladu sa Zakonom, Statutom ili drugim aktom, potrebno da svi ¢lanovi
Uprave potpiSu neki prijedlog ili drugi akt, to ¢ine na samoj sjednici, na prijedlogu
odluke ili akta.

Ako je odluka ili akt izmijenjen tijekom sjednice, u Uredu Uprave ¢e se bez odlaganja
izraditi tekst odluke ili akta s izmjenom i dati Predsjedniku Uprave odnosno ¢lanovima
Uprave na potpis.



Clanak 17.

Na zahtjev Clana Uprave koji je na sjednici predloZio neku odluku ili zaklju¢ak,
odnosno izmjenu odluke ili zaklju¢ka, dio zapisnika koji se odnosi na promjenu
dostaviti ¢e se i tom &lanu Uprave. U tom slu¢aju, ¢lan Uprave obvezan je iskazati
svoje mislienje o zapisniku i dati prijedloge za njegovu izmjenu u roku od dva radna
dana od dostave zapisnika.

6. Zapisnik }
Clanak 18.
Ured Uprave u dogovoru s predsjednikom Uprave obavlja pripremu sjednice Uprave.
Materijali za sjednice Uprave pripremaju se i dostavljaju u Ured Uprave.
Korespondencija Uprave obavlja se putem Ureda Uprave.
Zapisnik sa sjednice Uprave vodi Ured Uprave.
Zapisnik sa sjednice Uprave sadrzava:
Redni broj sjednice
Broj nazo¢nih
Dnevni red

Odluke i zakljucke donijete po pojedinim tockama i pojedinosti glasovanja
Potpis predsjednika Uprave i ¢lanova Uprave koji su bili nazo¢ni na sjednici.

B o

Clanak 19.

Zapisnik sa svim tockama dnevnog reda Ured Uprave dostavlja Predsjedniku Uprave
na potpis, a ¢lanovima Uprave na uvid.

Svaki ¢lan Uprave moze u roku od dva dana dostaviti Uredu Uprave primjedbu na
tekst zapisnika predsjedniku Uprave koji odlu€uje o njezinoj osnovanosti.

Nakon navedenog predsjednik Uprave potpisuje zapisnik.
Clanak 20.

Originali zapisnika, odluka, zaklju¢aka i drugih akata koje donosi Uprava, pohranjeni
su u Uredu Uprave.

Ured Uprave vodi registar zapisnika sjednica Uprave i registar odluka, zakljucaka i
drugih akata koje je donijela Uprava.

Zapisnici sa svake sjednice Uprave dostavljaju se ¢lanovima Uprave.



Druim odgovornim osobama u HEP-u Ured Uprave dostavlja samo odluke,
zgkljuélge ili druge akte Uprave, odnosno dio zapisnika sa sjednice Uprave, iz kojih za
njih proizlazi neka obveza ili koji sadrZe neku informaciju.

Clanak 21.

Svaka odluka i drugi akt koji donese Uprava imaju svoj redni broj i oznaku
kalendarske godine u kojoj su doneseni.

Odluke i zaklju&ci Uprave vode se pod rednim brojem sjednice na kojoj su doneseni.

7. Zavrsne odredbe
Clanak 23.

Ukoliko Uprava u pojedinom slugaju drugaéije ne odludi, ili ako takva obveza ne
proizlazi iz Zakona, Statuta ili drugog propisa, odluke i drugi akti Uprave se javno ne
objavljuju.

Clanak 24.

Pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom, Uprava mo2e urediti svojom posebnom
odlukom.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se od prvog narednog dana od dana
donosenja. r




