
    
  

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UPUTE ZA IZRADU I DOSTAVU  

TJEDNIH I DNEVNIH PREDNOMINACIJA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zagreb, izdanje: rujan 2014. 



 

2/5 
 

UVOD 

Upute za izradu i dostavu tjednih i dnevnih prednominacija je neslužbeni dokument, u kojem je opisan proces izrade i 

dostave prednominacija kako bi se opskrbljivačima u obvezi javne usluge (u daljnjem tekstu: OOJU) olakšao proces 

dostave istih. Dostava prednominacija važna je zbog vođenja bilančne skupine, usklađivanje količina plina na 

ulazima i izlazima iz transportnog sustava te svakodnevnu dostavu dnevnih izvještaja operatora transportnog i 

distribucijskih sustava.  

Ukoliko kupac ima dva i/ili više zaključenih ugovora za isporuku plina na istom mjestu isporuke te kupuje plin od 

drugih opskrbljivača i član je druge/drugih bilančnih skupina, preuzeta količina plina izračunat će se na način da se 

dnevno preuzeta količina na mjestu isporuke (podatak koji dostavlja operator transportnog sustava) pomnoži s 

udjelom dostavljene prednominacije za taj plinski dan. Također, u slučaju da dostavljena prednominacija prekoračuje 

ugovoreni kapacitet po pojedinom priključku koji je OOJU zatražio putem Obrasca za dostavu podataka za sklapanje 

Ugovora, OOJU će biti promptno obaviješten i dužan je dostaviti novu prednominaciju u što kraćem roku. 

Ova uputa može se mijenjati, ukoliko dođe do izmjena, revidirani dokument bit će objavljen na internetskoj stranici 

HEP d.d., a svi OOJU obaviješteni putem elektroničke pošte. 

 

U nastavku slijede vremenski rokovi i upute za popunjavanje i dostavu tablica tjednih i dnevnih 

PREDNOMINACIJA, koje su OOJU dužni dostavljati, sukladno Ugovornim uvjetima za prodaju plina 

opskrbljivaču u obvezi javne usluge, kako bi HEP d.d. kao opskrbljivač na veleprodajnom tržištu plina i voditelj 

bilančne skupine (VBS), mogao dostaviti zbirne nominacije operatoru transportnog sustava i operatoru sustava 

skladišta plina (sukladno odredbama Mrežnih pravila transportnog sustava te odredbama Pravila korištenja sustava 

skladišta plina). Molimo OOJU da se pridržavaju rokova i uputa.  

 

Adresa elektroničke pošte za dostavu tjednih i dnevnih prednominacija: nominacije-plin@hep.hr 

 

DEFINICIJE POJMOVA 

1. TJEDNA PREDNOMINACIJA - prethodna najava količine plina za svaki pojedini plinski dan u narednom tjednu 

(ponedjeljak-nedjelja) koju korisnik sustava namjerava preuzeti iz plinskog sustava, za sva mjesta isporuke 

(PMRS/MRS). 

2. DNEVNA PREDNOMINACIJA - prethodna najava količine plina za naredni plinski dan koju korisnik sustava 

namjerava preuzeti iz plinskog sustava, za svako pojedino mjesto isporuke (PMRS/MRS). 

3. RENOMINACIJA - izmijenjena prednominacija. 

4. IZVANREDNA PREDNOMINACIJA - prethodna najava količine plina za naredni plinski dan koju korisnik 

sustava namjerava preuzeti iz plinskog sustava, za svako pojedino mjesto isporuke (PMRS/MRS) u slučaju 

nepredviđenih okolnosti radova, kvarova, havarija na distribucijskom sustavu. 
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TJEDNA PREDNOMINACIJA 

 

Rok za dostavu tjedne prednominacije je četvrtak do 11:00 sati.  Tablicu tjedne prednominacije potrebno je popuniti 

za svaki plinski dan tijekom sljedećeg tjedna (ponedjeljak-nedjelja) u ukupnom iznosu za sva mjesta isporuke 

(PMRS/MRS).  

Ukoliko je četvrtak dan blagdana, tjedna prednominacija se može dostaviti prvi prethodni radni dan koji neposredno 

prethodi danu ili danima blagdana. 

Prvu tablicu s tjednim prednominacijama za plinsku godinu 2014./2015. OOJU dužan je dostaviti u četvrtak 2. 

listopada 2014. godine. 

 

UPUTE ZA POPUNJAVANJE TABLICE TJEDNIH PREDNOMINACIJA 

 

Nakon zaprimanja tablice tjednih prednominacija, putem elektroničke pošte, potrebno ju je pohraniti na računalo kao 

predložak. Obzirom kako su OOJU dužni popunjenu tablicu tjednih prednominacija dostavljati svakog četvrtka, svaku 

novu tablicu potrebno je pohraniti s novim tjednim datumom na koji se tablica odnosi. Prilikom procjene potreba 

ukupnih količina plina u tjednu za koji se dostavlja tablica tjednih prednominacija preporučuje se koristiti povijesne 

podatke koje OOJU posjeduju o realizaciji količina plina te čimbenike koji utječu na realizaciju, posebice vremensku 

prognozu.  

1. Tablica je strukturirana na način kako je podatke moguće upisati samo u zato predviđena polja. Molimo u tablicu 

upisivati količine plina izražene u kWh kao CIJELE brojeve, ne upisivati točke i zareze. 

2. Ne mijenjati skraćeni naziv kupca u imenu datoteke ili dodavati razmake. 

3. U nazivu datoteke mijenja se samo datum.  

 

Ispravan naziv datoteke TJEDNA PREDNOMINACIJA treba sadržavati skraćeni naziv kupca i datum (tjedan) na koji 

se tablica odnosi. 

Primjer Tjedne prednominacije:  OOJU_DDMMGG_1-DDMMGG_2.xls  

gdje je: 

OOJU - naziv kupca (skraćeni naziv opskrbljivača u obvezi javne usluge), 

DDMMGG_1 - gdje je DD dan, MM mjesec, a GG zadnje dvije brojke godine za prvi plinski dan za koji se tjedna 

prednominacija dostavlja, 

DMMGG_2 - gdje je DD dan, MM mjesec, a GG zadnje dvije brojke godine za zadnji plinski dan za koji se 

prednominacija dostavlja (primjer: za tjedan 06.-12. listopada 2014. naziv datoteke OOJU_061014_121014). 

4. U dostavljenoj tablici moguće je popunjavati samo: 

a. ćeliju B2 u koju se upisuje prvi datum u tjednu (npr. za 6. listopada potrebno je upisati 6/10, ostali datumi 

se automatski povezuju), 

b. redove od B3-H3 u koje se upisuju dnevne količine plina izražene u kWh, 

c. polja koja se popunjavaju osjenčana su svijetložutom bojom. 
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DNEVNA PREDNOMINACIJA,  RENOMINACIJA I IZVANREDNA PREDNOMINACIJA 

 

Rokovi za dostavu dnevnih prednominacija, renominacija i izvanrednih prednominacija, koje su OOJU dužni 

dostavljati, navedeni su u nastavku: 

1. PREDNOMINACIJA - do 10:30 sati za naredni plinski dan. 

2. RENOMINACIJA - do 10:00 sati za tekući plinski dan.  

3. IZVANREDNA PREDNOMINACIJA - molimo prethodno kontaktirati dežurnu Službu dispečinga koja Vam je na 

raspolaganju 0-24 sata. 

Prednominacije za subotu, nedjelju i ponedjeljak mogu se dostaviti u zadnjem radnom danu koji prethodi suboti u 

tom tjednu. 

Prednominacije za dan ili dane blagdana i prvi sljedeći radni dan iza blagdana mogu se dostaviti u radnom danu koji 

neposredno prethodi danu ili danima blagdana. 

Prvu tablicu s dnevnim prednominacijama za plinsku godinu 2014./2015. OOJU dužan je dostaviti u utorak 30. rujna 

2014. godine. 

 

UPUTE ZA POPUNJAVANJE TABLICE DNEVNIH PREDNOMINACIJA, RENOMINACIJA I IZVANREDNE 

PREDNOMINACIJE 

 

Prilikom procjene potreba ukupnih količina plina za naredni plinski dan ili dane preporučuje se koristiti povijesne 

podatke koje posjedujete o realizaciji količina plina te čimbenike koji utječu na realizaciju, posebice vremensku 

prognozu.  

1. Nakon zaprimanja tablice prednominacija, putem elektroničke pošte, potrebno ju je pohraniti na računalo kao 

predložak. Obzirom kako su OOJU dužni svaki radni dan dostavljati tablicu popunjenu prednominacija, svaku 

novu tablicu prednominacija potrebno je pohraniti s novim (sutrašnjim) datumom na koji se tablica odnosi. Krajem 

svakog tekućeg mjeseca OOJU-ima bit će dostavljena tablica za naredni mjesec s transportnim kapacitetima 

(podatak iz Obrasca za dostavu podataka za sklapanje Ugovora). 

2. Tablica je strukturirana na način kako je podatke moguće upisati samo u zato predviđena polja. Molimo u tablicu 

upisivati količine plina izražene u kWh kao CIJELE brojeve, ne upisivati točke i zareze. 

3. Ne mijenjati skraćeni naziv kupca u imenu datoteke ili dodavati razmake.  

4. U nazivu datoteke mijenja se samo datum.  

 

Ispravan naziv datoteke PREDNOMINACIJA treba sadržavati skraćeni naziv kupca i datum na koji se tablica odnosi. 

Primjer Prednominacija:   OOJU_DDMMGG.xls  

gdje je: 

OOJU - naziv kupca (skraćeni naziv opskrbljivača u obvezi javne usluge), 

DDMMGG - gdje je DD dan, MM mjesec, a GG zadnje dvije brojke godine za plinski dan za koji se prednominacija 

dostavlja (primjer: OOJU_011014). 
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Ispravan naziv datoteke RENOMINACIJA treba sadržavati skraćeni naziv kupca i datum na koji se tablica odnosi. 

Primjer Renominacija:    OOJU_R_DDMMGG.xls  

gdje je: 

OOJU - naziv kupca (skraćeni naziv opskrbljivača u obvezi javne usluge), 

R - oznaka za renominaciju, 

DDMMGG - gdje je DD dan, MM mjesec, a GG zadnje dvije brojke godine za plinski dan za koji se prednominacija 

dostavlja (primjer: OOJU_R_011014). 

 

Ispravan naziv datoteke IZVANREDNA PREDNOMINACIJA treba sadržavati skraćeni naziv kupca i datum na koji se 

tablica odnosi. 

Primjer Izvanredna prednominacija:  OOJU_IP_DDMMGG.xls  

gdje je: 

OOJU - naziv kupca (skraćeni naziv opskrbljivača u obvezi javne usluge), 

IP - oznaka za izvanrednu prednominaciju, 

DDMMGG - gdje je DD dan, MM mjesec, a GG zadnje dvije brojke godine za plinski dan za koji se prednominacija 

dostavlja (primjer: OOJU_IP_011014). 

 

5. U dostavljenoj tablici moguće je popunjavati samo: 

a. redove od C5-C28 u koje se upisuju satne količine plina izražene u kWh, te stupce od C nadesno 

(za kupce koji imaju više PMRS/MRS), 

b. polja koja se popunjavaju osjenčana su svijetložutom bojom, 

c. u retku 29 suma se ne upisuje već se automatski zbraja. 

6. Ukoliko nakon unosa podataka, suma satnih opterećenja po priključku (REDAK 29) postane: 

a. CRVEN; odnosno ukoliko je suma satnih kapaciteta VEĆA od zahtijevanog transportnog kapaciteta po 

priključku (redak 3), potrebno je ispraviti satne kapacitete, obzirom kako suma satnih kapaciteta iz retka 

29 NE SMIJE biti veća od sume zahtijevanih kapaciteta po određenom priključku (podatak iz Obrasca za 

dostavu podataka za sklapanje Ugovora za odgovarajući mjesec). 

b. ZELEN; označava da su podaci ispravno uneseni.  

 

 

Za sva dodatna pitanja možete nas kontaktirati na: 

 adrese elektroničke pošte: korisnici-plin@hep.hr i nominacije-plin@hep.hr 

 

 

 

mailto:korisnici-plin@hep.hr

